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PREGAO ELETRONICO
90004/2026

PROCESSO LICITATORIO
005/2026

CONTRATANTE (UASG)
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE DIVINOPOLIS - DIVIPREV (931020)

OBIJETO

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS CONTINUADOS DE LIMPEZA,
HIGIENIZAGAO E CONSERVAGCAO PREDIAL, COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, NAS
DEPENDENCIAS DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE DIVINOPOLIS -
DIVIPREV, CONFORME ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS INDICADOS NO ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
DO EDITAL.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO (12 meses)
RS 82.150,49

DATA DA SESSAO PUBLICA
23/03/2026 as 9h (horéario de Brasilia/DF)

CRITERIO DE JULGAMENTO
MENOR PRECO GLOBAL

MODO DE DISPUTA
ABERTO E FECHADO

EXCLUSIVIDADE PARA ME/EPP/EQUIPARADAS
NAO

GUIA PARA O FORNECEDOR (UTIL PARA EMPRESAS QUE VAO PARTICIPAR PELA 12 VEZ):

https://www.gov.br/compras/pt-br/fornecedor/guia-para-fornecedores.pdf

Assinado digitalmente por Aguinaldo Henrique Ferreira Lage. Verifique a autenticidade em verificador.betha.cloud e insira o cédigo
P2N-XLL-935-0ON8.


https://www.gov.br/compras/pt-br/fornecedor/guia-para-fornecedores.pdf

-y "
\) INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE DIVINOPOLIS —

DIVIPREV
NIDDLC \ / Rua Paraiba, n2 859 - Centro — Divinépolis, Minas Gerais
= " . " (37) 3216-7400 — compras@diviprev.mg.gov.br

-

Irertcteﬁﬁ‘\técaicssé;- 13!331]iiniuil[&%ﬁfif[ﬁ]\ts
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE DIVIN()POLIS/MG

PREGAO ELETRONICO N2 90004/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 005/2026

Torna-se publico que o Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Divindpolis _ DIVIPREV, por
meio do Setor de Compras e LicitacOes, sediado na Rua Paraiba, n2 859, nesta cidade, realizara licitacdo, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, do Decreto
Municipal n? 15.980/2023 e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas
neste Edital.

1-DO OBIJETO

1.1 — Constitui objeto desta licitacdo a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos
continuados de limpeza, higienizacdo e conservacao predial, com dedicacdo exclusiva de mao de obra, nas
dependéncias do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Divindpolis/MG - DIVIPREV,
conforme condi¢bes deste Termo de Referéncia, conforme especificagbes e quantitativos indicados no Anexo
| deste Edital.

1.2 - Qualquer divergéncia entre as informacodes lancadas na plataforma eletrénica em relacdo a sequéncia,
descritivos dos itens, quantidades e valores deste edital, prevalecera as informacoées contidas no ANEXO |
do edital.

2— DA PARTICIPAGCAO NA LICITACAO

2.1 — Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP — Brasil.

2.1.1 — Os interessados deverdo atender as condi¢Bes exigidas no cadastramento no SICAF até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2 -0 licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do drgao ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3 — E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo
ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4 — A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacao.

2.5 — Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no art. 16 da Lei Federal n® 14.133/2021, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o Microempreendedor Individual (MEI), doravante referidos como MPE,
nos limites previstos da Lei Complementar n2 123/2006.
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2.6 — Nao poderao disputar esta licitacdo:
2.6.1 — Aquele que ndo atenda as condicOes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2 — Autor do anteprojeto, do projeto bdsico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
qguando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados.

2.6.3 — Empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios

2.6.4 — Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar
da licitacdo em decorréncia de sang¢do que lhe foi imposta;

2.6.5 — Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.6 — Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n2 6.404/1976,
concorrendo entre si;

2.6.7 — Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacdo trabalhista;

2.6.8 — Agente publico do drgdo ou entidade licitante;
2.6.9 — Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condicdo;

2.6.10 — N3o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugcdo do contrato
agente publico do drgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei Federal n® 14.133/2021.

2.7 - O impedimento de que trata o item 2.6.4 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicdo
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8 — A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 2.6.2 e 2.6.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratagao,
de execucgdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos
do 6rgdo ou entidade.

2.9 — Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.10 - O disposto nos itens 2.6.2 e 2.6.3 nao impede a licitagcdo ou a contratacao de servigo que inclua como
encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas,
e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.11 - Em licitacGes e contratacgGes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de coopera¢do estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
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de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei Federal n?

14.133/2021.

2.12 — A vedacdo de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratacdo na
gualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funciondrio ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

Distribuigdao do Objeto em Razdo do Enquadramento Fiscal

2.13 — Em atendimento ao disposto no art. 49, incisos lll, da Lei Complementar n2 123/2006, esta licitagdo
destinada a ampla participacao, ou seja, tanto de participacdo de MPEs como de outras empresas.

3 — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1 — Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacdo de propostas e lances e
de julgamento.

3.2 — Os licitantes registrarao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sua proposta com o preco ou
o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3 — No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

3.3.1 — Estd ciente e concorda com as condi¢Ges contidas no Edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatério;

3.3.2 — Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do art. 72,
XXXIIl, da Constituicdo Federal;

3.3.3 — Ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituicao Federal;

3.3.4 — Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.3.5 - Cumpre a reserva de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, quando cabiveis.

3.4 -0 licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico,
gue cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.5 - 0 fornecedor enquadrado como MPE devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico,
gue cumpre os requisitos estabelecidos no art. 32 da Lei Complementar n2 123/2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art.
49, da Lei Federal n2 14.133/2021.

3.5.1 — No item exclusivo para participacdo de MPE, a assinalagdo do campo “N&o” impedird o
prosseguimento no certame, para aquele item.

3.5.2 — Nos itens em que a participa¢do nao for exclusiva para MPE, a assinalacdo do campo “N&do”
apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n2 123/2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
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cooperativa.

3.6 — A falsidade da declaragao de que trata os itens 3.3 ou 3.4 sujeitara o licitante as sang¢bes previstas na
Lei Federal n? 14.133/2021 e neste Edital.

3.7 — Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

3.8 — Ndo havera ordem de classificacdo na etapa de apresenta¢do da proposta e dos documentos de
habilitacao pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da
fase de envio de lances.

3.9 — Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacgdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.10 — Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecerd
as seguintes regras:

3.10.1 — A aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

3.10.2 — Os lances serdao de envio automadtico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.11 - O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.11.1 — Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor prego; e

3.11.2 — Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.12 — O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 3.10
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgdos de controle externo e interno.

3.13 — Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administra¢do ou de sua desconexao.

3.14 — O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato blogueio de acesso.

3.15- O licitante devera declarar em campo proprio do sistema se o produto ou servico ofertado é
manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de
Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio.

4 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1 -0 licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:

4.1.1 — Valor unitario e total;

4.1.2 — Marca/Nome comercial e modelo, se for o caso;
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4.1.3 — Fabricante, se for o caso;
4.1.4 — Quantidade cotada, devendo ser igual a quantidade mdaxima prevista para a contratagao.

4.1.5 — Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificagcdo do Anexo |
e indicando, no que for aplicdvel, o modelo, apresentagao, prazo de validade ou de garantia, nimero
do registro do produto na ANVISA ou inscricdo do bem no érgdo competente, quando for o caso.

4.2 — Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

4.2.1 - O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao méximo previsto para
contratagao.

4.3 — Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento
dos bens ou prestagdo dos servicos.

4.3.1 - Os precos unitarios cotados pelos licitantes poderdo possuir até 2 (duas) casas decimais, desde
gue o valor total do lote seja composto de 02 (dois) algarismos.

4.4 — Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5 — Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a
cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

4.6 — Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na fonte
os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

4.7 — A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cGes nelas contidas,
em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de
executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.7.1 — O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, contados da
apresentacao.

4.7.2 - Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.

4.7.3 — Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicagao do
desconto ofertado devera respeitar os pregos maximos previstos no subitem anterior.

4.8 — O descumprimento dessas normas pela Administracdo Municipal ou por parte dos contratados pode
ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento
da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo Federal; ou condena¢do dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobre pre¢o na execuc¢do do contrato.

5— DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

5.1 — A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.
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5.2 — Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.2.1 — Serd desclassificada a proposta que identifique o licitante antes da fase final de lances.

5.2.2 — A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

5.2.3 — A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

5.2.4 — O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

5.3 — O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

5.3.1 — A comunicag¢do entre o Pregoeiro e os licitantes serda exclusivamente via chat da plataforma
eletronica.

5.4 — Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.5 — Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessao
e as regras estabelecidas no Edital.

5.6 — O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

5.7- 0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacao
aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de RS 0,01.

5.8 — O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apods o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.9 — O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.10- Serd adotado para o envio de lances neste pregao eletronico o modo de disputa “aberto e fechado”,
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.10.1 — A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo,
o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo
de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente
encerrada a recepcdo de lances.

5.10.2 — Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superior aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento
deste prazo.

5.10.3 - Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o percentual
referido na disposi¢cdo anterior serd de 20%, nos termos do § 62 do artigo 24 da Instru¢dao Normativa
SEGES/ME n2 73, de 30 de setembro de 2022, incluido pela Instru¢do Normativa SEGES/MGI n2 79, de
12 de setembro de 2024.

5.10.4 — No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante poderd optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.10.5 — Ndo havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢Ges definidas nos itens 5.11.2 e 5.11.3,
poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de
trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
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5.10.6 — Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.11 — Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

5.12 — N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

5.13 — Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

5.14 — No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢do dos lances.

5.15 — Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacado do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

5.16 — Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta inicial.

5.17 - Ao final da fase de lances, se for o caso, serd aplicado o beneficio da margem de preferéncia, nos
termos do art. 26 da Lei n2 14.133, de 2021.

5.17.1 - Para produtos ou servicos abrangidos por margem de preferéncia normal ou adicional, caso a
proposta de menor preco ndo tenha por objeto produto ou servico contemplado pela referida
margem, o sistema automaticamente indicara as propostas de produtos ou servicos que facam jus ao
diferencial de preco, pela ordem de classificacdo, para fins de aceitacdo pelo Pregoeiro/Agente de
Contratagdo/Comissao.

5.17.2 - Nestas situacGes, a proposta beneficiada pela aplicacdo da margem de preferéncia normal ou
adicional, conforme o caso, tornar-se-a a proposta classificada em primeiro lugar.

5.18 — Em relagdo a itens nao exclusivos para participagdo de MPE, uma vez encerrada a etapa de lances,
serd efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identificard em coluna prépria as MPEs participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se
o disposto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n2 123/2006.

5.18.1 - Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas poderdo se
valer do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de 2006, as
propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que também fizerem jus as margens de
preferéncia (art. 52, §99, |, do Decreto n2 8538, de 2015).

5.18.2 - O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistira no preco ofertado pela fornecedora
classificada em primeiro lugar em razdo da aplicacdo da margem de preferéncia.

5.18.3 - Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento), serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

5.18.4 - Alicitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para
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5.18.5 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um
pregdo, na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no
subitem anterior.

5.18.6 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.18.7 - A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

5.19 — S6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.19.1 — Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei Federal n2 14.133/2021, nesta ordem:

5.19.1.1 - Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta
em ato continuo a classificacao;

5.19.1.2 — Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos nesta Lei;

5.19.1.3 — Desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.19.1.4 — Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
orgdos de controle.

5.19.2 — Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

5.19.2.1 — Empresas estabelecidas no territério do Estado do érgdo ou entidade de Municipio, no
territério do Estado em que este se localize;

5.19.2.2 — Empresas brasileiras;
5.19.2.3 — Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no pais;

5.19.2.4 — Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei Federal n®

12.187/20009.

5.19.3 — Caso ndo seja possivel o desempate observando os critérios anteriores, a plataforma
eletrénica promovera o sorteio do item entre as propostas empatadas.

5.20 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do pre¢o maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o Pregoeiro podera
negociar condi¢Ges mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

5.20.1 — N3o serd admitida a previsdo de pregos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.
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5.20.2 — A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracao.

5.20.3 — A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

5.20.4 — O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatdrio.

5.20.5 — O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apdés a negociacdo realizada, acompanhada da
documentacdo de habilitagdo e técnica, e, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessdrios a confirmacgdo daqueles exigidos neste Edital.

5.20.6 — O Pregoeiro, a seu critério, podera solicitar concomitantemente a proposta realinhada dos
demais classificados para julgamento técnico.

5.20.7 — E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.21 — Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacao e julgamento da proposta.

6 — DA FASE DE JULGAMENTO E ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

6.1 — Encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condic¢es de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei Federal
n? 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 2.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo
que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1 - SICAF;

6.1.2 — Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

6.1.3 — Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep); e

6.1.4 — Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:2:107185452077464::NO:2::).

6.1.5 — Para a consulta de licitantes pessoa juridica, podera haver a substitui¢cdo das consultas subitens
acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

6.2 — A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

6.2.1 -A consulta no CNEP quanto as sangdes previstas na Lei n2 8.429, de 1992, também ocorrerd no nome
e no CPF do sdcio majoritario da empresa licitante, se houver, por forca do art. 12 da citada lei.

6.3 — Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3.1 — A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

6.3.2 — O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagao.
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6.3.3 — Constatada a existéncia de sanc¢do, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicado
de participacao.

6.4 - Na hipdtese de inversdao das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condicdes de

participacao, serd iniciado o procedimento de habilitacao.

6.5 - Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagdo da margem de preferéncia, o Pregoeiro/Agente de
Contrata¢do/Comissdo verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.

6.5.1 - Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao beneficio da
margem de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de nova aplicacdo da margem de
preferéncia.

6.6 - Verificadas as condicBes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o Pregoeiro/Agente
de Contratagdo/Comissdo examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao
objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 73, de 30 de
setembro de 2022.

6.7 — No caso de inabilitacdao, havera nova verificacado, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

6.8 — Verificadas as condi¢cOes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o Pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do
preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

6.9 — Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.9.1 — Contiver vicios insanaveis;
6.9.2 — N3o obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.9.3 — Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacgao;

6.9.4 — N3o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.9.5 — Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

6.10 — Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, deverdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.10.1 — Considera-se inexequivel a proposta que apresente prec¢os globais ou unitarios simbdlicos,
irrisérios, de valor zero ou incompativeis com os precos de mercado dos insumos e saldrios da
categoria profissional envolvida, acrescidos dos respectivos encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios e tributos.

6.10.2 - Para servigos com dedica¢do exclusiva de mao de obra, a analise de inexequibilidade ndo se
restringird a critério exclusivamente matematico, devendo ser examinada com base na planilha de
custos e formacgao de pregos apresentada pelo licitante.

6.10.3 - A proposta deverd estar acompanhada de planilha detalhada de custos e formagdo de pregos,
contendo, no minimo:
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| — Saldrio base da categoria, conforme Convencao Coletiva de Trabalho vigente;
Il — Encargos sociais e trabalhistas;

IIl — Beneficios e adicionais previstos em CCT;

IV — Insumos e materiais;

V — Custos indiretos;

VI —Tributos;

VIl - Lucro;

VIl — Memdria de calculo detalhada.

6.10.4 - O licitante devera indicar expressamente a Convencdo Coletiva de Trabalho aplicavel e
comprovar que os salarios ofertados respeitam, no minimo, o piso salarial vigente.

6.10.5 — A inexequibilidade somente sera declarada apds diligéncia do Pregoeiro/Agente de
Contratagdo/Comissdo, que comprove:

6.10.5.1 — Que o custo efetivo da execucdo ultrapassa o valor da proposta;

6.10.5.2 — Que a proposta ndo assegura o cumprimento integral das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e convencionais;

6.10.5.3 — A auséncia de justificativas técnicas ou econOmicas idoneas capazes de demonstrar a
viabilidade da oferta.

6.10.6 — No caso de bens e servigos em geral que ndo envolvam dedicacdo exclusiva de mao de obra,
podera ser considerado indicio de inexequibilidade valor inferior a 50% (cinquenta por cento) do valor
estimado pela Administracdo, hipotese que também dependera de diligéncia prévia para confirmacao.

6.10.7 — Para fins de comprovacdo da exequibilidade da proposta, em razdo da metragem total da
area atendida, o licitante classificado em primeiro lugar poderd ser convocado a apresentar um Plano
de Trabalho Simplificado.

6.10.7.1 — O Plano de Trabalho devera demonstrar a distribuicdo das tarefas de limpeza pesada
(periddicas) de forma escalonada, comprovando que a rotina proposta permite o atendimento integral
do Termo de Referéncia sem a necessidade de postos de trabalho adicionais.

6.11 — Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoracao
do preco.

6.11.1 — O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

6.11.2 — Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

6.12 — Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servi¢o ou da area especializada no objeto.

6.13 — Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar
devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceita¢do da proposta.

6.14 — Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e hordrio de realizagdo do procedimento
para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais
licitantes.
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6.15 — Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.16 — No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo
Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas neste Edital, a proposta do
licitante sera recusada.

6.17 — Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a
verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificaces
constantes no Termo de Referéncia.

7 — DA FASE DE HABILITAGAO

7.1 — Os documentos previstos neste Edital, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do
licitante de realizar o objeto da licitagdo, serao exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos artigos 62 a
70 da Lei Federal n2 14.133/2021.

7.1.1 — A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econémico-financeira, poderd ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2 — Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original por cdpia.

7.3 — Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos por registro cadastral emitido
por érgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei Federal

n? 14.133/2021.

7.4 — Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o
declarante responderd pela veracidade das informacGes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n2

14.133/2021).

7.5 — Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.5.1 — O agente de contrata¢do/pregoeiro podera solicitar, a titulo de diligéncia, a apresenta¢do da
Certidao de Regularidade na Contratacdo de Pessoas com Deficiéncia e Reabilitados da Previdéncia Social
disponivel em https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/.

7.6 — Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que
suas propostas econdémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

7.7 — A habilitagao sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.7.1 — Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade
do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.8 — E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los
atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do
ou a alteragdo dos registros tao logo identifique incorre¢ao ou aqueles se tornem desatualizados.

7.8.1 — A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitacao.

Assinado digitalmente por Aguinaldo Henrique Ferreira Lage. Verifique a autenticidade em verificador.betha.cloud e insira o cédigo
P2N-XLL-935-0ON8.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63
https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/

-y "
\) INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE DIVINOPOLIS —

(o

1\ /' Rua Paraiba, n2 859 - Centro — Divindpolis, Minas Gerais
o ! (i B RR= W (37) 3216-7400 — compras@diviprev.mg.gov.br
o PranvadesSey s o il

7.9 — A verificagdo pelo Pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de drgaos e entidades emissores de certiddes
constitui meio legal de prova, para fins de habilita¢do.

7.9.1 — Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, juntamente com a proposta realinhada, no prazo
maximo de 4 (quatro) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do Pregoeiro, que
se dara ap6s a fase de disputa, primando pelos principios da celeridade e da eficacia, devendo ser
observados os ritos legais ndo alterando a ordem das fases.

7.9.1.1 — O prazo estabelecido no subitem anterior sera suspenso as 18h00min (hordrio de Brasilia) e
retomado as 08h00min do primeiro dia util subsequente.

7.10 - A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente serd feita em relagao
ao licitante vencedor.

7.10.1 — Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do edital somente serdo exigidos,
em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais
bem classificado.

7.11 — Apds a entrega dos documentos para habilitacdo dentro do hordrio previsto, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei Federal n®
14.133/2021, art. 64, e IN SEGES 73/2022, art. 39, §49):

7.11.1 — Complementacao de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.11.2 — Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

7.12 — Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacdo poderd sanar erros ou falhas,
gue nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo.

7.13 — Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta
gue atenda ao presente edital.

7.14 — Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao Edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

7.15 — O licitante enquadrado como MPE devera anexar a documenta¢do de habilitagdo, ainda que haja
alguma restricdao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da Lei Complementar n?

123/2006.

7.16 — Para fins de Habilitagao Juridica, serd verificado se o licitante apresentou, de acordo com o seu
enquadramento:

7.16.1 — Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede.

7.16.2 — Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no portal
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

7.16.3 — Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.
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7.16.4 — Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n2 77/2020.

7.16.5 — Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

7.16.6 — Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz.

7.16.7 — Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei Federal n® 5.764/1971.

7.16.8 — Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

7.17 — Para fins de Habilitagao Fiscal, Social, e Trabalhista sera verificado se o licitante apresentou:

7.17.1 — Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.17.2 — Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

7.17.3 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452/1943.

7.17.4 — Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.17.5—Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.17.6 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

7.17.7 - Prova de inscri¢gdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

7.18 — Para fins de Habilitagdo Econdmico-Financeira serd verificado se o licitante apresentou:

7.18.1 — Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sua sede nos termos do art. 69,
inciso 11, da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.18.1.1 - No caso de certiddo positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovacado de que o respectivo plano de recuperagdo foi acolhido judicialmente,
na forma do art. 58, da Lei Federal n2 11.101/2005, sob pena de inabilita¢cdo, devendo, ainda,
comprovar todos os demais requisitos de habilitacao.

7.18.1.2 — Na falta de validade expressa na Certiddo Negativa, ter-se-do como validos pelo prazo
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de 90 (noventa) dias de sua emissao.

7.18.2 - Capital social totalmente integralizado até a presente data, porém devidamente
registrado na Junta Comercial ou Cartdrio de Registro de Titulos e Documentos, no valor minimo
de 10% do valor da licitagao.

7.18.3- Balanco patrimonial e demonstragdes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situa¢do financeira da empresa.
7.18.3.1 — As empresas com menos de um exercicio financeiro, devem
apresentar balanco de abertura ou o ultimo balango patrimonial levantado, conforme o caso.
7.18.3.2 — Serdo considerados, “na forma da lei”, o balango patrimonial
(inclusive o de abertura) e demonstragdes contdbeis assim apresentados:
a) publicados em Diario Oficial; ou
b) publicados em jornal; ou
c) por cépia do balanco registrado ou autenticado na Junta Comercial

da sede ou domicilio do licitante; ou
d) por cépia do livro Didrio, devidamente autenticado na Junta
Comercial da sede ou domicilio do licitante ou em outro 6rgdo equivalente, inclusive com os Termos de
Abertura e Encerramento, ou
e) por cépia do balanco da escrituragdo contabil digital da licitante.

7.18.3.3 - O balanco patrimonial e as demonstracées contdbeis
apresentadas deverdo conter assinatura do representante legal da empresa licitante e do seu contador ou,
caso representada por meio de publica¢do, permitir a identificacdo do veiculo e a data de sua publicacdo. A
indicacdo do nome do contador e do nimero de seu registro junto ao Conselho regional de Contabilidade —
CRC sdo indispensaveis.
7.18.4 — Andlise contdbil-financeira da empresa para avaliacdo de sua situagdo
financeira, a ser apresentada em memorial de calculo dos indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente
(LC) e Solvéncia Geral (SG):

LG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

LC= _ ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

SG

ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

7.18.4.1 — As empresas que apresentarem indice igual ou inferior a 1,0 (um)
em qualquer um dos indices referidos no item anterior, deverdo comprovar patrimonio liquido minimo de
10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo, por meio da apresentagdo do Balango Patrimonial e
demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio social, exigiveis na forma da lei.
7.19 — Para fins de Habilitagdo Técnica sera verificado se o licitante apresentou:

7.19.1 — No minimo 1(um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove ter a empresa executado, de forma satisfatdria, servicos
compativeis em caracteristicas quantidades e prazos com o objeto desta contratacdo, em
conformidade com o disposto no art. 67 da Lei n? 14.133/2021.

O atestado devera demonstrar a aptiddo da licitante para o desempenho das atividades inerentes ao
objeto, comprovando sua experiéncia anterior na execucao de servicos de natureza e complexidade
equivalentes
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7.19.2 - Para fins de habilitacdo técnica, o licitante devera comprovar que tomou conhecimento das
condicdes locais onde serdo executados os servicos, mediante uma das seguintes formas:

7.19.2.1 - Realizagao de vistoria técnica prévia, mediante agendamento junto ao setor
responsavel, ocasido em que sera emitido Atestado de Vistoria ou;

7.19.2.2 - Apresentagdo de declaragao formal, assinada pelo responsavel técnico da empresa,
sob as penalidades da lei, atestando que possui pleno conhecimento das condi¢des locais, das
peculiaridades inerentes a natureza dos servigos, das condi¢6es de execucao e que nao podera alegar
desconhecimento posterior para quaisquer fins.

7.20 — Serad inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, apresenta-los vencidos ou em desacordo com o estabelecido neste Edital.

8 — DO CONTRATO

8.1 — Homologado o resultado da licitacdo, o licitante mais bem classificado terd o prazo de 5 (cinco) dias
corridos, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar o Contrato, sob pena de decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

8.2 — O prazo de convocacao poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo do
licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

a) asolicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
b) ajustificativa apresentada seja aceita pela Administracado.

8.3 — 0 prazo de vigéncia do presente Contrato serd de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado sucessivamente, até o limite legal, desde que haja interesse da Administracdo e seja
comprovada a vantajosidade das condi¢des pactuadas, nos termos dos arts. 105 e 107 da Lei n? 14.133/2021

8.4 — Na hipodtese de o convocado ndo assinar o contrato no prazo e nas condi¢cGes estabelecidas, fica
facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em
igual prazo e nas condi¢es propostas pelo primeiro classificado.

8.5 - Serd admitida repactuacdo/reequilibrio, quando cabivel, para manuteng¢ado do equilibrio econémico-
financeiro, especialmente em razdo de alteragdes decorrentes de CCT, observadas as regras do
edital/contrato e da legislagdo aplicavel.

9 — DOS RECURSOS

9.1 — A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitagdo de
licitantes, a anulagdo ou revogacdo da licitagdo, observard o disposto no art. 165 da Lei Federal n?

14.133/2021.

9.2 — O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

9.3 — Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitacdo do licitante:

9.3.1 — Aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao.
9.3.2 — O prazo para a manifesta¢do da inten¢do de recorrer sera de 30 (trinta) minutos.

9.3.3 — O prazo para apresentac¢do das razdes recursais serd iniciado na data de intimagdo ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagdo.

9.4 — Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.
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9.5 — O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

9.6 — Os recursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.

9.7 — O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacao da interposi¢ao do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8 — O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.9 — O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10 — DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

10.1 — Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

10.1.1 — Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame.

10.1.2 - Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

10.1.2.1 — N3o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apdés a negociacao;
10.1.2.2 — Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

10.1.2.3 — Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
10.1.2.4 — Deixar de apresentar amostra;

10.1.2.5 — Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacGes do Edital.

10.1.3 — N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contrata¢do, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

10.1.3.1 — Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao.

10.1.4 — Apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagao.

10.1.5 — Fraudar a licitagao.

10.1.6 — Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:

10.1.6.1 — Agir em conluio ou em desconformidade com a lei.
10.1.6.2 — Induzir deliberadamente a erro no julgamento.
10.1.6.3 — Apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

10.1.7 — Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao.

10.1.8 — Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n® 12.846/2013.

10.2 — Com fulcro na Lei Federal n® 14.133/2021, a Administra¢do podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
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10.2.1 — Adverténcia.

10.2.2 — Multa.
10.2.3 — Impedimento de licitar e contratar.

10.2.4 — Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prdépria autoridade
gue aplicou a penalidade.

10.3 — Na aplicacdo das san¢Ges serdo considerados:
10.3.1 — A natureza e a gravidade da infragdao cometida.
10.3.2 — As peculiaridades do caso concreto.
10.3.3 — As circunstancias agravantes ou atenuantes.
10.3.4 — Os danos que dela provierem para a Administracao Publica.

10.3.5 — A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos érgaos de controle.

10.4 — A multa sera aplicada observando-se a seguinte graduacado, devendo ser recolhida no prazo maximo
de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicacdo oficial:

10.4.1 — Multa de 0,5% a 10% sobre o valor do contrato: para infracées leves, tais como atraso no envio
de documentacdo solicitada pelo pregoeiro, falta de uso de uniformes/EPIs, ou atraso injustificado no
inicio dos servicos que ndo exceda 5 (cinco) dias.

10.4.2 — Multa de 10% a 20% sobre o valor do contrato: para infracGes graves, tais como reincidéncia
em falhas ja notificadas pela fiscalizagdo, descumprimento parcial de obrigagdes trabalhistas e
previdenciarias, ou inexecucdo parcial do objeto que prejudique as atividades do DIVIPREV.

10.4.3 — Multa de 30% sobre o valor do contrato: para infragdes gravissimas, como fraude a licitagdo,
apresentacdo de documento falso, comportamento inidéneo, abandono do servigo (inexecugdo total)
ou pratica de ato lesivo previsto na Lei n2 12.846/2013.

10.5 — As san¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

10.6 — Na aplicacdo da sang¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacgao.

10.7 — A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracGes administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, quando ndo se justificar a imposicdo
de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o drgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

10.8 — Podera ser aplicada ao responsavel a sancado de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, bem como
pelas infragdes administrativas previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja dura¢do observara o prazo
previsto no art. 156, §52, da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.9 — A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a Ata de Registro de Pregos, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administra¢do, descrita no item
10.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata
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perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45,
§42 da IN SEGES/ME n?2 73/2022.

10.10 — A apuracao de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandarda a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatério para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

10.11 — Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das san¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivacao a autoridade superior, que deverd proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.12 — Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacdo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

10.13 - O recurso e o pedido de reconsideracado terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
gue sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

10.14 — A aplicacdo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados.

11 - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1 — Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplica¢do da Lei
Federal n? 14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do
certame.

11.2 - A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial no
prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao uUltimo dia util anterior a data da abertura do certame.

11.3 - Aimpugnacdo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletrénica, por correio
eletronico no enderego compras@diviprev.mg.gov.br.

11.4 — As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

11.4.1 — A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada
pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagdo.

11.5 — Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame

12 — DA GESTAO DO CONTRATO, FORMA DE FORNECIMENTO E FISCALIZAGAO

12.1 - O érgdo responsavel pela gestdo e controle do Contrato decorrente desta licitacdo serd o Instituto de
Previdéncia dos Servidores do Municipio de Divindpolis -DIVIPREV.

12.2 — A execugado dos servigos ocorrera conforme as demandas da Administracdo, observadas as condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia e neste Contrato, mediante emissdao de Ordem de Servico expedida
pelo setor competente.

12.3 — Os servicos deverdo ser iniciados no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados do recebimento
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da Ordem de Servico, conforme disposto no Termo de Referéncia.

12.3.1 — Havendo divergéncia entre o prazo mencionado neste Contrato e o constante no Termo de
Referéncia, prevalecerd o prazo estabelecido no Termo de Referéncia.

12.4 - Os servigos serdo executados no local indicado no Termo de Referéncia ou em outro local previamente
informado pela Administracao, desde que situado no ambito do Municipio.

12.5 — Reserva-se a Administracdao o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em
desacordo com as especificagcdes constantes deste Contrato e do Termo de Referéncia, podendo determinar
sua correc¢do ou refazimento, sem prejuizo da aplicacdo das sang¢des cabiveis.

12.6 — A contratada é obrigada a corrigir, refazer ou substituir, as suas expensas e no prazo fixado pela
fiscalizagdo, os servigos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao ou dos
materiais empregados.

12.7 - O Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Divinépolis — DIVIPREV, por meio do servidor
designado como fiscal do contrato, exercerd o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo contratual,
registrando em relatdrio préprio todas as ocorréncias e deficiéncias verificadas, determinando o que for
necessario a regularizacdo das falhas.

12.8 — As exigéncias e a atuacdo da fiscalizacdo nao excluem nem reduzem a responsabilidade Unica, integral
e exclusiva da contratada quanto a perfeita execucdo do objeto contratual.

12.9 — A fiscalizagdo de que trata esta cldusula nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, ainda que resultantes de imperfei¢cdes técnicas,
vicios ou emprego de material inadequado, nos termos do art. 120 da Lei n2 14.133/2021.

13 — DO CREDITO ORGAMENTARIO E DOS PAGAMENTOS

13.1 — As despesas correspondentes a execugdo do objeto contratado correrdo por conta da dotag¢des para
o exercicio de 2026 e seguintes que serdo especificadas nas futuras Solicitagées de Fornecimento, conforme
elemento(s) de despesa(s) discriminado(s) a seguir:

3.3.90.39.61 OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

13.2 — O pagamento sera realizado no maximo 30 (trinta) dias corridos apds emissdo de Nota Fiscal e sua
regular liquidacdo pelo(s) servidor(es) competente(s), observada a prévia emissdo de Solicitagdo de
Fornecimento e Empenho.

13.3 — Os pagamentos sdo realizados por meio de depdsito bancdrio, razdo pela qual a empresa deverd
informar nas Notas Fiscais seus dados bancarios e o nimero da Solicitagao de Fornecimento que vier a
ensejar o(s) futuro(s) fornecimento(s).

13.4 — Caso ocorra atraso no pagamento, por responsabilidade da Administracdo, o valor devido serd
atualizado monetariamente desde a data prevista para pagamento até a do efetivo pagamento, pela variagdo
do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), apurado pelo IBGE.

13.5 — Para recebimento dos pagamentos a empresa contratada fica obrigada a manter atualizadas as
certificagdes de regularidade para com o INSS, FGTS, CNDT e com a Fazenda Municipal de sua sede.

13.6 — A Nota Fiscal deverd ser entregue pelo licitante vencedor, diretamente ao representante da
Administracdo Municipal, que somente atestara a entrega dos materiais/execucéo dos servicos e liberacdo
da referida Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas todas as condi¢des pactuadas.
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13.7 — Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, aquela sera
devolvida ao licitante vencedor e o pagamento ficara pendente até que este providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento reiniciar-se-a apds a regularizacdo da situacdo ou
reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Prefeitura de Divinépolis.

13.8 — Conforme Decreto Municipal n? 15.680/2023 e orientacbes das Instru¢es Normativas RFB n?
2.145/2023 e n2 1.234/2012 e Anexos | a V, sobre as retencdes de tributos incidentes sobre os pagamentos
efetuados a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou a prestacdao de servicos, pelos d6rgdos da
administracdo publica direta Federal, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, inclusive suas
autarquias e fundagdes, fica o Municipio de Divindpolis obrigado a efetuar a retengdo/recolhimento do
imposto sobre a renda na fonte, seguindo as normas supracitadas.

13.8.1 — Portanto, as notas fiscais, faturas e recibos de fornecimento de bens ou prestacdo de servicos
emitidas deverao constar o valor a ser retido do imposto sobre a renda, conforme disposto no anexo |
da IN RFB n? 1234/2012, salvo hipdteses em que ndo havera retencdes de acordo com seu art. 49,
sendo necessario realizar as devidas comprovagoes.

13.8.2 — Os valores de imposto sobre a renda a serem retidos deverao ser informadas no documento
fiscal em campo préprio e, na inexisténcia deste, a informagcdo deverda constar no campo de
"Informagdes Complementares”.

13.8.3 — A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n? 123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por
aquele regime.

14 — DA GARANTIA DE EXECUGAO

14.1 — Nao haverd exigéncia de garantia de execucdo para a futura contratacao.

15 — DAS DISPOSIGCOES GERAIS

15.1 — Serd divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.

15.2 — Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndao haja comunicagdo em contrario, pelo
Pregoeiro.

15.3 — Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao o hordario de
Brasilia/DF.

15.4 — As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administra¢do, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratagdo.

15.5 — Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacao de suas propostas e a
Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo licitatdrio.

15.6 — Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracado.

15.7 — O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

15.8 — Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem
0 processo, prevalecera as deste Edital.
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15.9 — O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de ContratagGes Publicas
(PNCP), e endereco eletrénico www.comprasnet. gov.br

15.10 - Fica eleito o Foro da Justica Estadual em Divindpolis/MG para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo do Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagao, conforme art. 92, §12, da Lei Federal

n? 14.133/2021.

15.11 - O Edital, Termo de Referéncia, minutas, planilhas, anexos e toda documentacdo da licitacdo sdo
complementares entre si.

15.12 - Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

15.12.1 — Termo de Referéncia

Divindpolis, mar¢o de 2025

(assinado digitalmente)
Aguinaldo Henrique Ferreira Lage

Superintendente
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestagao de servigos
continuados de limpeza, higienizagdo e conservagao predial, com dedicagdo exclusiva de mao de obra, nas dependéncias
do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Divinépolis - DIVIPREV, conforme condigdes deste Termo de
Referéncia.

1.2. Quantitativo: 01 (um) posto de Auxiliar de Servigos Gerais/Auxiliar de Limpeza, com dedicac¢do exclusiva.

1.3. Os materiais, insumos e ferramentas de limpeza serdo fornecidos pelo Instituto. A contratada devera fornecer
exclusivamente os EPIs necessarios ao posto, conforme item 7 e Anexo V deste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagao visa assegurar condi¢cdes adequadas de higiene, salubridade e conservagao do patrimonio,
garantindo ambiente apropriado para servidores e usuarios, bem como a continuidade do atendimento e das atividades
administrativas do Instituto.

2.2. O Instituto possui area total estimada de 1.093,5 m?, distribuida em 3 (trés) pavimentos, com 7 (sete) banheiros e
diversos setores administrativos, demandando rotina continua de limpeza e higienizagao.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL E ENQUADRAMENTO

3.1. A contratagdo observara, no que couber, a Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, incluindo normas
de saude e seguranca do trabalho.

3.2. Por envolver higienizagdo de sanitdrios de uso coletivo e manejo do lixo correlato, o posto devera considerar
adicional de insalubridade, conforme legislagcdao e norma coletiva aplicavel, conforme diretriz estabelecida neste Termo
de Referéncia.

4. LOCAL DE EXECUGAO E CARACTERISTICAS DO PREDIO

Municipio/UF Divinépolis/MG

Area total estimada 1.093,5 m?

Pavimentos 03 (trés)

Sanitarios 07 (sete)

Setores/ambientes RH; Recepcdo; Beneficios; Auditdrio; Tl; Contabilidade;

Juridico; Superintendéncia; Sala de Reunido; Setor de
Compras; Financeiro; Almoxarifado; Patrimonio;
Arquivo; Garagem.

4.1. A execucgdo das atividades serd organizada por rotinas diarias, semanais e mensais, de acordo com prioridades
definidas pela Gestdo/Fiscalizacdo, ndo sendo necessério executar todas as tarefas em um dnico dia.

4.2. 0s empregados da contratada deverdo permanecer a disposicdo nas dependéncias da contratante para a prestacdo
dos servigos, durante a jornada estabelecida. Em situagGes especificas, e a critério da Contratante, os servigos poderao
ser prestados fora das dependéncias do 6rgao.

4.3. Eventualmente, os servigos poderdo ser prestados em outros locais onde se instalar provisoriamente a sede do
DIVIPREV ou em que o érgdo sediar/realizar eventos, quando se fizerem necessarios os servicos ora contratados,
mediante solicitacdo e orientagao da fiscalizagao.

5. DIMENSIONAMENTO, JORNADA E HORARIOS

5.1. O contrato contempla 01 (um) posto, em jornada semanal preferencial de 40 (quarenta) horas semanais, 8 (oito)
horas diarias de segunda a sexta.

5.2. O hordério de execucdo sera definido pelo Instituto, podendo ser ajustado para ndo prejudicar o atendimento ao
publico e o expediente.

5.3. A contratada devera organizar o plano de trabalho e o rodizio de setores para assegurar o padrdo minimo de
qualidade com o quantitativo contratado.
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5.3.1 — Considerando a area total de 1.093,00 m?, a execucdo dos servicos devera observar um cronograma de
escalonamento, distinguindo-se as atividades de limpeza rotineira (diaria) das atividades de limpeza pesada ou periddica
(semanal, quinzenal ou mensal).

5.3.2 — Entende-se por limpeza pesada ou periddica o tratamento de pisos, limpeza de vidros, paredes e tetos, as quais
deverdo ser distribuidas ao longo do més, de modo que a produtividade diaria do posto de trabalho permaneca dentro
dos limites de exequibilidade e ndo comprometa a higienizagdo continua das areas de circulagado e banheiros.

6. ESCOPO DOS SERVICOS E ROTINAS MiNIMAS

6.1. As rotinas minimas estdo descritas no Anexo Il deste Termo de Referéncia (Tabela de rotinas e frequéncias),
podendo ser ajustadas pela fiscalizagdo sem redugdo do padrao de qualidade.

6.2. Atividades tipicas incluem: limpeza de superficies, pisos, areas de circulagdo, coleta e acondicionamento de residuos
e higienizacdo dos sanitarios.

6.3. Servigos de copa (quando demandado):

e  Preparar café no interior da copa em horario preestabelecido.

e Manter a copa, os utensilios e a louga sempre limpos, com emprego de detergente, esponja e/ou pano de limpeza.
e Zelar pela conservagdo e manutencgdo das garrafas térmicas.

e Recolher as lougas das salas e dependéncias quando necessario.

e Servir café, dgua e similares em reuniGes e eventos quando solicitado.

7. EPIs (FORNECIMENTO PELA CONTRATADA) E MATERIAIS/UTENSILIOS (FORNECIMENTO PELO INSTITUTO)

7.1. EPIs: a contratada devera fornecer, as suas expensas, os EPIs adequados as atividades e aos produtos utilizados,
conforme Anexo V deste Termo de Referéncia, incluindo reposicdo e orientagédo de uso.

7.2. Materiais/insumos/ferramentas: serdo fornecidos pelo Instituto, incluindo produtos de limpeza/saneantes,
utensilios e ferramentas (vassouras, rodos, baldes, panos, mops, escovas, etc.) e itens de banheiro, conforme rotina
interna do Instituto.

7.3. A contratada devera zelar pelo uso correto e seguro dos materiais e ferramentas fornecidos, comunicando
necessidades de reposicdo e eventuais danos/extravios.

8. INSALUBRIDADE

8.1. A proposta devera obrigatoriamente considerar o posto como com adicional de insalubridade em grau maximo
(40%), conforme previsto na Convengdo Coletiva de Trabalho, aplicavel a categoria profissional, em razdo da
higienizagdo rotineira de sanitdrios de uso coletivo e manejo de lixo correlato.

8.2. 0 adicional e seus reflexos deverdo constar na planilha de custos, evitando inexequibilidade e passivos trabalhistas.

9. DA APRESENTAGCAO DA PLANILHA E PROPOSTA DE PREGO

9.1. A licitante devera apresentar planilha de custos e formacdo de pregos com base na CCT aplicavel, indicando
expressamente a norma coletiva utilizada e anexando cépia.

9.2. A planilha devera contemplar todos os custos diretos e indiretos do posto (salarios, adicional de insalubridade e
reflexos, beneficios, encargos, provisdes, administragdo, tributos e lucro).

9.3. N3o deverdo ser incluidos custos relativos a produtos de limpeza, insumos de banheiro e utensilios/ferramentas,
por serem fornecidos pelo Instituto.

9.4. Deverdo compor a planilha de custos das licitantes todos os encargos sociais e trabalhistas, de forma que a
Contratante ndo tenha que arcar com qualquer custo adicional além do valor mensal contratado, especialmente em
hipéteses de desligamento de empregado pela Contratada (inclusive aviso prévio indenizado, verbas rescisorias e
reflexos). Devem, ainda, estar incluidos todos os beneficios previstos na(s) Convencdo(des) coletiva(s) de Trabalho
aplicavel(eis), impostos, lucro e demais despesas indiretas.

9.5. A proposta de precos deverd vir acompanhada de documento que comprove o atual regime de tributacdo da
empresa, para fins de conferéncia dos tributos cobrados na proposta de precos.

10. DA VISTORIA TECNICA

10.1. A realizacdo de vistoria técnica nas dependéncias do Instituto é facultativa, para que a licitante tenha pleno
conhecimento das condi¢bes do local e das peculiaridades do servigo a ser executado.
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10.2. A licitante que optar por ndo realizar a vistoria técnica devera apresentar declaragao formal assinada pelo seu
representante legal, atestando ter pleno conhecimento das condigdes locais, da natureza e do escopo dos servigos, ndao
podendo alegar desconhecimento posterior para fins de pleitear reequilibrio ou esquivar-se de obrigacdes.
10.3. A declaragdo mencionada no item anterior ou o Atestado de Vistoria (caso realizada) constituem documentos de
habilitacdo técnica, nos termos do art. 67, da Lei n2 14.133/2021.
10.4. O fornecedor que desejar realizar a visita devera agendar dia e horario especificos, até 03 (trés) dias Uteis, antes
da abertura do procedimento de contratagdo, através do telefone (37)99135-0299 e/ou e-mail
compras@diviprev.mg.gov.br, sendo vedada a visita de mais de um fornecedor ao mesmo tempo.
10.5 A vistoria sera realizada nas seguintes condigGes:
10.5.1. A visita deverad ser realizada por profissional habilitado da empresa interessada, de segunda a sexta-feira, no
hordrio combinado entre as partes, e serd acompanhada por representante da CONTRATANTE.
10.5.2. AlegacgGes posteriores de desconhecimento das condigdes do local ou das peculiaridades do servigo ndo serao
aceitas.
10.5.3. Eventuais observacgGes identificadas durante a vistoria deverdo ser comunicadas formalmente a Contratante
antes da apresentagdo da proposta, se pertinentes.

11. DO PRECO ESTIMADO

11.1. Para a elaboracgdo da estimativa de valor da presente contratagdo, foram realizadas pesquisas de precos junto a
fornecedores do setor.

11.2. Diante da informacdes coletadas, a estimativa global do valor anual da contratacio é de R$82.150,49 (oitenta e
dois mil, cento e cinquenta reais e quarenta e nove centavos).

11.3. As despesas orcamentarias desta contratacdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria propria, prevista no
orcamento a Contratante, para o exercicio de 2026, e se fara mediante a rubrica 3.3.90.39.61 — Outros Servigos Terceiros
Pessoa Juridica/ Limpeza e Conservagdo.

12. INFORMAC@ES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

12.1. Os servigos objeto deste Termo de Referéncia referem-se a categoria profissional CBO 5143-20 — Auxiliar de
Servigos de Limpeza.

12.2. O salario mensal, assim como os demais beneficios (plano de salde, seguro de vida, vale refeicdo etc.) deverdo
corresponder ao previsto na Convencgdo Coletiva de Trabalho pertinente a cada categoria profissional.

12.3. A licitante devera enquadrar a categoria profissional em sua respectiva Convencdo Coletiva de Trabalho para a
regido de abrangéncia do municipio de Divindpolis, de acordo com as normas de enquadramento sindical vigente.
12.4. A licitante deverd apresentar, junto a proposta de pregos, copia da respectiva Convengao Coletiva de Trabalho da
categoria profissional enquadrada, para fins de verificagdo e conferéncia da proposta de pregos apresentada.

12.5. Deverdo compor a planilha de custos das Licitantes todos os encargos sociais, de forma que a Contratante ndo
tenha que arcar com nenhum custo adicional além daqueles previstos mensalmente, principalmente quando da
demissdo de funcionarios por parte da Contratada, inclusive aviso prévio indenizado, todos os beneficios que abrangem
as Convencgoes Coletivas de Trabalho das categorias dos empregados que prestardo servi¢cos no DIVIPREV, impostos,
lucro e despesas indiretas.

12.6. Nos Custos Indiretos, Tributos e Lucros, deve-se incluir todas as despesas indiretas, administrativas, operacionais,
relativas ao lucro e os tributos. O valor deverd ser fixado em percentual sobre o somatdrio dos Mdédulos 1, 2 e 3 da
planilha de custos e formacdo de pregos, Anexo VI, e devera permanecer fixo, durante a vigéncia do Contrato.

12.6.1. Informar os percentuais dos tributos federais de acordo com o regime de tributacdo da empresa. O regime de
tributacdo no qual a empresa estd enquadrada devera ser comprovado mediante documento anexo a proposta de
pregos.

12.6.2. O valor do ISS do municipio de Divinépolis corresponde a aliquota de 3% (trés por cento).

12.7. O montante relativo a vales transporte devera ser fixado considerando 4 (quatro) vales para os postos de servico
com jornada de 08 horas diarias, para 22 (vinte e dois) dias/més em média, devendo a Contratada descontar do
empregado os 6% do salario relativo ao vale transporte. O valor de cada vale sera de acordo com o praticado no servigo
publico de transporte do municipio de Divindpolis.

12.8. O montante relativo a ticket alimentac&o/refeicdo, sera fixado de acordo com as Convencdes Coletivas de Trabalho
das categorias, para os dias efetivamente trabalhados no més, em uma média de 22 (vinte e dois) dias, devendo a
Contratada descontar do salario do empregado o percentual de 20% do valor do beneficio.
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12.9. Para os demais beneficios trabalhistas, como seguro de vida, plano de saude e outros, deverdo ser observados os
valores das Convengdes Coletivas de Trabalho das categorias.

12.10 A Contratada devera fornecer, as suas expensas, uniformes e equipamentos de protecao individual de trabalho
aos seus empregados, para desempenho de suas fungoes.

12.11. A cada periodo de 12 (doze) meses, quinze dias apds assinatura de aditivo contratual para prorrogagao do prazo
de vigéncia do contrato, se ocorrer, deverdo ser fornecidos novos jogos completos de uniformes e equipamentos de
protecdo individual para todo o efetivo, cumulativamente aos fornecidos no periodo anterior, devendo ser entregues
ao Gestor de Contratos para fiscalizagdo.

12.12. Os uniformes deverdo ser entregues aos colaboradores, mediante recibo, cuja cépia devera ser entregue a
CONTRATANTE, no prazo de 5(cinco) dias, a contar da entrega.

12.13 A CONTRATADA deverd efetuar a contratacdao dos profissionais de forma regular, obedecendo a legislagao
trabalhista e previdenciaria vigente, bem como os acordos, conven¢Ges ou dissidios coletivos das categorias
profissionais.

12.14. As Planilhas de Custos e Formacdo de Pregos deverdo apresentar todas as rubricas contidas nas planilhas de cada
posto, ou seja, em estreita conformidade com o modelo constante do Anexo VI, sendo permitida a supressao ou inclusdo
de rubricas somente para adequagao ao previsto nas Convengdes Coletivas de Trabalho das categorias, caso necessario.
12.15. Para efeito de conferéncia padronizagdo de procedimentos, deverdo ser considerados nos calculos de todos os
itens que compdem as planilhas de custo e formagdo de pregos, os seguintes critérios de arredondamento:

a) Os percentuais utilizados deverdo considerar apenas as primeiras 4 (quatro) casas decimais;

b) Os valores monetarios relativos aos centavos deverdo considerar apenas as primeiras 2 (duas) casas decimais.

13. QUALIFICAGAO TECNICA DAS EMPRESAS LICITANTE

13.1. Para fins de habilitacdo, a licitante devera apresentar no minimo 1 (um) atestado de capacidade técnica, emitido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a execugdo de servigos de limpeza e conservacgdo predial
de natureza e complexidade compativeis com o objeto desta licitagdo, nos termos do art. 67 da Lei n? 14.133/2021.
13.2. O atestado devera demonstrar que a licitante possui experiéncia anterior na gestdo de postos de trabalho com
dedicagdo exclusiva de mao de obra.

13.3. A comprovagdo do conhecimento das condigdes locais (conforme Se¢do 10 deste TR) dar-se-a por meio de:
13.3.1 - Atestado de Vistoria, emitido pelo DIVIPREV, caso a licitante tenha optado por realizar a visita técnica; OU
13.3.2- Declaragdao formal assinada pelo representante legal da licitante, sob as penas da lei, atestando pleno
conhecimento das condi¢ées locais e das peculiaridades do servico, renunciando ao direito de alegar
desconhecimento posterior.

14. SUBCONTRATACAO
14.1 N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

15. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

15.1. Executar os servigos conforme determinado neste Termo de Referéncia, seus anexos e legislagdo vigente.

15.2. Recrutar e selecionar os profissionais que serdo alocados para a prestacdo dos servicos no DIVIPREV, observando
os quesitos de contratagao.

15.3. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convencgdo, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Contratante.

15.4. Responder integralmente pelas obrigagcGes trabalhistas relativas as rescisGes de contrato de seus empregados.
15.5. Responder integralmente e isoladamente por todas as a¢des trabalhistas, previdenciaria, civeis, criminais e outras,
decorrentes de reclamacGes ajuizadas pelos funciondrios terceirizados, bem como a execuc¢do do Contrato.

15.6. A Contratada deverd disponibilizar meio eficaz de controle de frequéncia do funcionario nas dependéncias do
DIVIPREV. Sera admitido o uso de ponto eletrénico mével (por aplicativo com cerca virtual/geolocalizagdo) ou folha de
ponto fisica (livro de ponto), devendo o registro ser assinado diariamente pelo empregado e validado pelo fiscal do
contrato.

15.7. Arcar com todos os custos (telefone, correios, transporte, preposto, uniformes etc.) durante a execugdo do
contrato, nos servigos inerentes ao mesmo.
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15.8. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes
dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e
disciplina.
15.9. Efetuar, com zelo e destreza, todos os servigos para a perfeita execugdo do objeto deste Termo de Referéncia.
15.10. Assinar o Termo de Contrato no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da convocagdo, sob pena de serem
aplicadas as sangdes previstas na legislagdo.
15.11. Selecionar, instruir e preparar rigorosamente os empregados que prestardo servicos nas dependéncias da
Contratante, orientando-os para que se comportem sempre de forma cordial com os demais e se apresentem sempre
dentro dos padrdes de eficiéncia e higiene compativeis com o local de prestacdo dos servigos.
15.12. Instruir os profissionais, anteriormente a apresentagdao dos mesmos a Contratante, quanto ao zelo, conservagao
e uso dos materiais, maquinas e equipamentos a eles disponibilizados, bem assim quanto a técnica e a forma de
execucdo dos servigos.
15.13. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da Administragao.
15.14. Manter os empregados uniformizados de forma condizente com o servico a executar e devidamente identificados
por meio do uso de crachas.
15.15. Cumprir a legislagdo e as normas relativas a Seguranga e Medicina do Trabalho.
15.16. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo gestor e/ou pelos fiscais do contrato, atendendo
prontamente todas as solicitagdes, manifestando-se, preferencialmente por escrito.
15.17. Manter a perfeita execugdo dos servicos constantes do objeto deste instrumento, sem interrup¢do. No caso de
auséncias de empregados por motivos de faltas, férias, descanso semanal, licenca médica, greve e demissdo de
empregados, a Contratada devera consultar a Contratante sobre a necessidade de substituicdo do empregado.
15.18. No caso de afastamento de funciondrio decorrente de atestado médico, a Contratada deverd informar,
formalmente a Contratante o motivo do afastamento, sem detalhamento de CID ou diagndstico, em observancia a
legislagdo de prote¢do de dados, o periodo pelo qual o(a) empregado(a) ficard afastado e os procedimentos de auxilio
na convalescéncia adotados pela empresa, ficando a critério da Contratante solicitar a sua substituigao.
15.19. Retirar definitivamente do posto de servigco que ocupa, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro horas), qualquer
empregado cuja atuacgdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes, indesejado
e/ou insatisfatérios, tanto por parte do encarregado e/ou preposto da Contratada, quanto por representante da
Contratante, sem qualquer custo adicional ao Contrato, formalizando o ato por escrito.
15.20. Pagar, até o 52 (quinto) dia util do més subsequente ao vencimento, os salarios dos empregados utilizados nos
servigos contratados e recolher no prazo legal os encargos decorrentes da contratagdo dos mesmos, apresentando a
Contratante, sempre que solicitado, os respectivos comprovantes, independentemente do pagamento da fatura por
parte da Contratante.
15.21. Fornecer a cada empregado vale-transporte para o deslocamento residéncia/trabalho/residéncia, durante todo
0 més.
15.22. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente instrumento, sem prévia e expressa anuéncia
da Contratante.
15.23. N3o caucionar, sob pena de rescisdao contratual, ou utilizar o contrato para qualquer operagdo financeira, sem a
prévia e expressa anuéncia da Contratante.
15.24. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao dos servigos.
15.25. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.
15.26. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente
gue se verifique no local dos servigos.
15.27. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com
a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.
15.28. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o
guantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo.
15.29. Responsabilizar-se pelos danos causados ao patrimonio da Contratante, por dolo, negligéncia, impericia ou
imprudéncia de seus empregados, ficando obrigada a promover a devida restauracdo e/ou o ressarcimento a precos
atualizados, dentro de 30 (trinta) dias contados a partir da comprovagdo de sua responsabilidade, sob pena ter
descontado o valor do ressarcimento da fatura do més, sem prejuizo de poder denunciar o contrato, de pleno direito.
15.30. Assumir toda a responsabilidade e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus empregados
acidentados ou com mal subito, inclusive em casos de emergéncia.
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15.31. Manter, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagcao que
ensejaram sua contratacao, inclusive quanto a qualificagdo econémico-financeira.

15.32. Fornecer no inicio da execugdo dos servigos, no prazo ndo superior a 30 (trinta) dias, e a cada periodo de 12
meses, no caso de renovagbes contratuais, conjuntos de uniformes e equipamentos de protecdo individual para cada
funcionario, em modelo a ser definido pela Contratada, realizando sua entrega mediante recibo, cuja copia devera ser
enviada para controle ao fiscal do contrato, vedado qualquer desconto nos salarios dos empregados.

15.33. Comunicar ao fiscal do contrato, com 15 (quinze) dias de antecedéncia do seu inicio, o periodo de gozo de férias
dos empregados.

15.34. Manter durante toda a execugdo do contrato enderego eletrénico (e-mail), telefone, fax e enderego da sede da
Contratada atualizados.

15.35. A Contratada devera glosar na planilha e na fatura mensal, todos os valores relativos a saldrios, encargos e
beneficios trabalhistas, relativos a servicos que ndo forem realizados, como por exemplo os dias faltosos de
colaboradores (faltas, folgas de banco de horas, atestados médicos, férias) em que ndo tenha havido substituicdo do
servigo.

16. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

16.1. Fornecer materiais, insumos e ferramentas de limpeza, conforme item 7.2 e Anexo IV.

16.2. Disponibilizar local para armazenamento/guarda dos materiais e orientar regras internas de uso.

16.3. Indicar prioridades, cronograma/rodizio de setores e acompanhar a execugdo por meio de fiscalizagdo.

16.4. Atestar a execu¢do mensal para fins de pagamento.

16.5. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos.
16.6. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

16.7. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecGes verificadas no objeto fornecido, para que
seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

16.8. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado

16.9. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condigGes estabelecidos no Contrato e no Termo de Referéncia.

16.10. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no Edital

16.11. Cientificar o 6rgdo de representagao judicial da Procuradoria do DIVIPREV para adog¢do de medidas cabiveis
guanto ao descumprimento de obrigacGes pelo Contratado.

16.12. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execu¢do do presente
Termo de Referéncia, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de
nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

17. GESTAO, FISCALIZACAO, MEDICAO E PAGAMENTO
17.1. A execugdo serda acompanhada e fiscalizada por servidor(es) designado(s), com registro de ocorréncias e
verificagdo da conformidade com este TR e o contrato.
17.2. A medicdo sera mensal, por posto de servico, condicionada ao cumprimento das rotinas e as exigéncias
documentais previstas no edital/contrato.
17.3. O pagamento ocorrera apds atesto e aceite, conforme prazos e condi¢Bes estabelecidos no edital/contrato.
17.4. A Contratada deverd enviar até o dia 30 de cada més uma planilha contendo todo o resumo dos custos do més e
toda a documentagdao comprobatdéria do cumprimento da obrigagdo contratual, conforme discriminado abaixo, para
conferéncia e aprovagao da Contratante:

a. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

b. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

c. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

d. Folhas de Ponto dos trabalhadores alocados na Contratante, relativos ao més de faturamento;

e. Atestados Médicos dos trabalhadores e Requerimentos de Servigos;

f. Listagem da Folha de Pagamento, analitica e sintética, dos trabalhadores alocados na Contratante e
comprovante de pagamento dos saldrios, relativos ao més anterior ao faturamento;

g. Comprovagao de pagamento dos beneficios previstos nas Convengdes Coletivas de Trabalho das categorias
profissionais;

h. Relatdrio contendo a descrigdo dos servicos prestados e ocorréncias, relativos ao més de faturamento;

i. Ficha de Registro de Empregados e exame médico admissional dos trabalhadores admitidos no més de
faturamento;
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j. Termos de Rescisdo Contratual, comprovante de pagamento da rescisdo, guias de recolhimento do FGTS e
exame médico demissional, referentes aos trabalhadores demitidos no més de faturamento.
17.5. A Contratada deverd glosar na planilha e na fatura mensal, todos os valores relativos a salarios, encargos e
beneficios trabalhistas, relativos a servicos que ndo forem realizados, como por exemplo os dias faltosos de
colaboradores (faltas, folgas de banco de horas, atestados médicos, férias) em que ndo tenha havido substituicdo do
servigo.
17.6. A Contratante, por meio do Gestor de Contratos, realizara a conferéncia da fatura mensal e a verificagdo dos
documentos enviados, solicitando e realizando ajustes na fatura, para perfeito atendimento as normas deste termo.
17.7 O 6rgao de controle interno da Contratante realizard as verificagdes de controle que |he sdo pertinentes em relagao
a fatura e documentagdo enviada pela Contratada.
17.8. Caso ndo seja apresentada a documentagdo completa ou esteja divergente, a Contratante comunicara o fato a
Contratada e ficara o pagamento suspenso até a regularizagdo.
17.9. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura, mediante transferéncia bancéria para conta indicada pela Contratada.
17.10. Quando do pagamento, sera efetuada as retengdes tributarias prevista na legislagao aplicavel.

18. VIGENCIA E PRORROGACAO

18.1. Vigéncia inicial recomendada: 12 (doze) meses, prorrogivel na forma da Lei n? 14.133/2021, mediante
vantajosidade e previsdo no instrumento convocatério.

19. REPACTUAGAO/REEQUILIBRIO

19.1. Sera admitida repactuacgdo/reequilibrio, quando cabivel, para manutenc¢do do equilibrio econémico-financeiro,
especialmente em razdo de alteracdes decorrentes de CCT, observadas as regras do edital/contrato e da legislacdo
aplicavel.
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ANEXOS

Integram este Termo de Referéncia os anexos abaixo, para fins de cotagdo, execugao e fiscalizagdo.

ANEXO | - Quadro-resumo para cotagao

Objeto 01 (um) posto de Auxiliar de Servigos Gerais/Auxiliar de
Limpeza, com dedicacdo exclusiva.
Local Instituto - Divindpolis/MG

Area e estrutura

1.093,5 m? aproximadamente; 3 pavimentos; 7
banheiros; setores administrativos diversos.

Materiais/insumos/ferramentas

Fornecidos pelo Instituto.

EPIs

Fornecidos pela contratada.

Insalubridade

Obrigatdria na proposta: grau maximo

Medi¢do/Pagamento

Mensal (posto de servico), mediante atesto da
fiscalizagdo e comprovagdo documental.

Escopo adicional

Anexo ll.

Inclui servigos de copa (preparo e servico de café/agua
e higienizagdo da copa e utensilios), conforme TR e

ANEXO Il - Tabela de rotinas e frequéncias minimas

Atividade Frequéncia minima Observagoes

Varricdo e pano Umido em pisos | Diaria Por rodizio de setores, priorizando

(areas internas) recepcdo, circulagdo e dareas de
maior uso.

Limpeza de superficies de contato | Diaria Ajuste conforme fluxo de pessoas.

(mesas, balcGes, maganetas,

corrimaos)

Coleta e acondicionamento de | Diaria (ou conforme necessidade) Inclui lixeiras de setores e

residuos banheiros; destinagdo em local

indicado.

Higienizacdo completa de banheiros
(lougas, metais, pisos, espelhos)

Min. 2x ao dia

Pode aumentar conforme fluxo;
utilizar técnica e EPl adequados.

cantos, portas, divisérias)

Limpeza de  areas comuns | Diaria/Semanal Definida pela fiscalizagdo, em
(corredores, escadas, halls, rodizio.

auditorio)

Limpeza  detalhada (rodapés, | Semanal Executar por rodizio.

Limpeza interna de vidros acessiveis

Mensal (ou conforme necessidade)

Somente em condigdes seguras e
acessiveis.

Preparar café na copa em hordario
preestabelecido

Didria (dias uteis)

Horarios definidos pela
Contratante; insumos (café, agucar,
etc.) conforme rotina do Instituto.

Manter a copa, utensilios e louga

Didria / conforme necessidade

Utilizar detergente, esponja e/ou

limpos; recolher lougas das salas pano de limpeza; manter
guando necessario organizacdo e higiene do ambiente.
Servir café, dgua e similares em | Sob demanda Quando solicitado pela
reunides e eventos Contratante/fiscalizagdo, inclusive

em eventos do drgdo.

ANEXO lll - Relagdo de ambientes/setores

Area total: 1.093,5 m? aproximadamente, distribuida em 3 pavimentos, compreendendo:

17. RH
18. Recepgao
19. Beneficios
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20. Auditdrio
21. TI
22. Contabilidade
23. Juridico

24. Superintendéncia

25. Sala de Reunido

26. Setor de Compras

27. Financeiro

28. Almoxarifado

29. Patrimobnio

30. Arquivo

31. Garagem

Sanitarios: 7 (sete) banheiros.

ANEXO IV - Matriz de responsabilidades (RACI simplificada)

Item Instituto Contratada

Produtos de limpeza e saneantes Fornece e repde Solicita reposicao e usa
corretamente

Utensilios e ferramentas (vassoura, | Fornece Zela, usa corretamente e comunica

rodo, baldes, panos, etc.) danos

Itens de banheiro (papel, sabonete, | Fornece (conforme rotina interna) Comunica necessidade de reposicdo

etc.)

EPIs N3o fornece Fornece, treina, substitui e fiscaliza
uso

Plano de trabalho/rodizio Define prioridades e valida Organiza execu¢do para cumprir
padrdes

Fiscalizagdo e atesto Executa Atende as orientagOes e apresenta
documentagao

ANEXO V - Lista minima de EPIs do posto
A contratada deverd fornecer EPIs adequados as atividades, observando riscos e produtos utilizados. Lista minima
recomendada:
32. Luvas de protegdo (compativeis com saneantes/desinfetantes utilizados).
33. Calgado fechado antiderrapante (ou bota impermeavel, conforme atividade).
34. Avental impermedvel para higienizagdo de sanitdrios, quando aplicavel.
35. Oculos de protegdo, quando houver risco de respingos.
36. Mascara/respirador, quando indicado pelo produto/atividade (ex.: aplicagdo de desinfetantes).
37. Protetor auricular, somente se houver atividade/ambiente com ruido acima dos limites (se aplicavel).
A lista podera ser ajustada conforme orientagdo de SST e fiscalizacdo do contrato.

ANEXO VI - Modelo de estrutura de planilha de custos (referéncia)
Estrutura sugerida (sem valores), a ser preenchida pela licitante conforme CCT aplicavel:

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS
Proposta de Pregos

Licitante Razao Social

CNPJ

Endereco-Bairro-CEP
Cidade-Estado

Telefone-email

Numero do Processo Licitatdrio
Numero do Pregdo

Data
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POSTOS DE SERVICO
VALOR DO VALOR
iTEM CBO QUANT. DESCRIGAO POSTO TOTAL
Auxiliar de Servigos
1 5143-20 1 de Limpeza 0,00 0,00
Valor total mensal 0,00
Quantidade meses 12
Valor total da proposta 0,00
PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS
Composi¢ao de Encargos e Provisdes
Licitante
Numero do Processo Licitatorio
Numero do Pregdo
MODULO ENCARGOS E PROVISOES
Submédulo Encargos Previdenciarios, Sociais e de
1 Terceiros Percentual
A INSS 0,00%
B Salario Educagdo 0,00%
C Seguro Acidente de Trabalho 0,00%
D SESC ou SESI 0,00%
E SENAI OU SENAC 0,00%
F SEBRAE 0,00%
G INCRA 0,00%
H FGTS 0,00%
Total 0,00%
2 Submaddulo 13° Salario, Férias e Adicional de Férias Percentual
A 13° Salario 0,00%
B Férias e Adicional de Férias 0,00%
Encargos Previdenciarios e Sociais incidentes sobre
C submaodulo 2 0,00%
Total 0,00%
3 Submddulo Provisdes para Rescisdo Percentual
Aviso Prévio Indenizado 0,00%
Incidéncia de FGTS e multa de FGTS sobre aviso prévio
B indenizado 0,00%
C Aviso Prévio Trabalhado 0,00%
Incidéncia de FGTS e multa de FGTS sobre aviso prévio
D trabalhado 0,00%
Encargos Previdenciarios e Sociais incidentes s/ Aviso
Prévio Trabalhado 0,00%
F Outros (especificar) 0,00%
Total 0,00%
4 Submddulo Custo de Reposicdo do Profissional Ausente Percentual
A Faltas Legais 0,00%
B Licenca Maternidade 0,00%
C Licenca Paternidade 0,00%
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Auxilio-Doenca 0,00%
Acidente de Trabalho 0,00%
Outros (especificar) 0,00%
Encargos Previdenciarios e Sociais incidentes sobre
G submodulo 4 0,00%
Total 0,00%
Total do médulo encargos e provisoes 0,00%
PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS
Posto de Servico
Licitante 0
Posto de Servigo Auxiliar de Limpeza
CBO 5143-20
Quantidade 1
Numero e Nome da CCT da categoria
MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERAGCAO
Composi¢do da Remuneragdo Percentual Valor
A Saldrio Base 100,00% 0,00
Adicionais (insalubridade ou periculosidade,
B especificar) 0,00% 0,00
C Outros (especificar) 0,00% 0,00
Total 0,00
MODULO 2 — ENCARGOS E PROVISOES
Encargos e Provisdes Percentual Valor
A Encargos Previdenciarios, Sociais e de Terceiros 0,00% 0,00
B 13° Salario, Férias e Adicional de Férias 0,00% 0,00
C Provisdes para Rescisdao 0,00% 0,00
D Custo de Reposi¢do do Profissional Ausente 0,00% 0,00
Total 0,00% 0,00
MODULO 3 — BENEFICIOS E INSUMOS
Beneficios Mensais e Diarios (os que
tiverem previsdo na CCT da categoria) Quant. Vr.Unit Vr. Total
A Vale Transporte (22 dias uteis) 0,00
Auxilio Alimentacdo-Refeicdo (22 dias
B uteis) 0,00
C Seguro de Vida 0,00
D Plano de Saude 0,00
E Uniformes 0,00
F EPI 0,00
G Outros (especificar) 0,00
Total 0,00
MODULO 4 — CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual Valor
Custos Indiretos (percentual sobre a soma dos
A modulos 1, 2 e 3) 0,00% 0,00
Lucro (percentual sobre a soma dos mddulos 1, 2, 3 +
B Custos Indiretos) 0,00% 0,00
Tributos (percentual sobre a soma dos mddulos 1, 2, 3
C + Custos Indiretos + Lucro) 0,00% 0,00
Total 0,00
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Resumo
A Mddulo 1 — Composi¢do da Remuneragdo 0,00
B Mddulo 2 — Encargos e Provisdes 0,00
C Médulo 3 — Beneficios e Insumos 0,00
D Maddulo 4 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro 0,00
Valor total do Posto de Servigo 0,00
ANEXO VII - Modelo de declaragdo de vistoria técnica (quando exigida)
DECLARACAO
Declaramos, para os devidos fins, que a empresa , CNPJ , por meio

de seu representante legal/técnico, realizou vistoria técnica nas dependéncias do Instituto de Previdéncia dos
Servidores do Municipio de Divindpolis/MG, tendo conhecimento das condigbes locais para execuc¢io do objeto.
Divindpolis/MG, /__/

Nome/CPF - Representante da empresa

Servidor responsavel - Instituto

ANEXO VIII - Checklist documental (execugdo mensal - referéncia)

A ser detalhado no edital/contrato. Exemplo de documentos comumente exigidos para contratos com dedicacdo
exclusiva de mao de obra:

38. Nota fiscal/fatura do més.

39. Comprovantes de pagamento de salarios do més anterior.

40. Comprovantes de recolhimento de FGTS e INSS.

41. Comprovantes de concessio de beneficios (vale-transporte, alimentagdo/refeicdo etc.), quando aplicavel.

42. Controle de frequéncia/ponto do empregado alocado no posto.

43. CertidOes de regularidade fiscal e trabalhista, quando previsto.

Observacdo: a relagdo acima é uma referéncia. O edital/contrato podera detalhar, ajustar e/ou substituir documentos,
conforme a natureza do ajuste, os riscos do contrato e as exigéncias de fiscalizagdo e controle interno.

Divindpolis/MG, /__/

Responsavel pela fiscalizagdo / Instituto
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